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INSTRUCAO NORMATIVA DA DIRETORIA N.° 3, DE 5 DE JUNHO DE 2019.

Dispde sobre os procedimentos administrativos para concessio de
didrias, jetons e deslocamentos terrestres da Diretoria Executiva
do CRT-RS, em complementagio a Deliberacio Plenéria n.°
003/2019 — CRT-RS.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS
INDUSTRIAIS DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas, pelo
artigo 93 do Regimento Interno do Conselho,

Considerando o inciso XI do artigo 12 da Lei n.° 13.639 de 26 de margo de 2018, que dispde
sobre a competéncia dos Conselhos Regionais dos Técnicos Industriais de deliberar sobre assuntos
administrativos e financeiros;

Considerando o inciso V do artigo 3.° do Regimento Interno do Conselho, que da
competéncia ao Regional para elaborar, alterar e revogar, entre outros, os atos administrativos
necessarios a organizagdo e ao funcionamento do mesmo;

Considerando inciso IX do artigo 93 do Regimento Interno do Conselho, no qual compete a
Diretoria Executiva do Conselho apreciar e deliberar sobre as rotinas administrativas, os instrumentos
normativos de gestdo de pessoas e os planos de comunicagio, propostas pela Presidéncia ou por
qualquer Diretor do CRT-RS;

Considerando a Deliberagdo Plenaria n.° 003, aprovada em 12 de abril de 2019, pelo
Plenario do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Rio Grande do Sul — CRT-RS, que dispoe
sobre a normatizagdo dos procedimentos para concessio de diarias, passagens, jetons e
deslocamentos terrestres do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Rio Grande do Sul —
CRT-RS, estabelecendo o preenchimento do anexo I — Ato de Concessio para autorizagao de
passagem, didria e/ou jeton, e do anexo II — Recibo de diaria, jeton e/ou deslocamento a cada
convocagao;

Considerando que, a Diretoria Executiva do Regional possui agenda de reunides de
deliberagdo com frequéncia semanal, ocasionalmente em dias consecutivos, o que justifica uma
operacionalizagdo de procedimentos distintos dos conselheiros, funcionrios e demais convidados,

DETERMINA:

Art. 1.° Instituir o formulario Controle de Presenca e de Custeio do Deslocamento da
Diretoria — CPCDD para registro das presengas e deslocamentos que geram custo ao Conselho
Regional dos Técnicos Industriais do Rio Grande do Sul — CRT-RS, bem como para classificagio e
justificativas das mesmas, conforme anexo nessa Instrugdo Normativa da Diretoria.

Art. 2.° Fica determinado que cada diretor executivo ira efetuar o preenchimento do seu
Controle de Presenga e de Custeio do Deslocamento da Diretoria — CPCDD em formulario préprio,
registrando a cada dia que corresponda:

. A cidade de origem e a cidade de destino do seu deslocamento quando em missaq do

CRT-RS. C/t w
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II. A distancia obtida em quilémetros, conforme orientagdo da Delibera¢do Plenaria n.°
003, de 12 de abril de 2019, do CRT-RS.

III. O tipo de ressarcimento de despesa (diaria, meia-diéria e/ou jeton).

IV. O cddigo que representa o motivo do deslocamento, de acordo com a tabela descritiva
listada no verso do formulario, anexo a esta Instru¢dao Normativa.

Art. 3.° Quando o motivo do deslocamento nio se enquadrar em nenhum daqueles
previamente listados, o diretor solicitante deverd utilizar os campos em branco no verso do
formulério para detalhar 0 mesmo, identificando objetivamente a agenda comparecida, registrando na
face frontal do documento, do dia que corresponda, o codigo utilizado.

Art. 4.° O anexo I da Deliberagdo Plenaria n.° 003, de 12 de abril de 2019, do CRT-RS, no
caso da Diretoria Executiva sera preenchido na primeira reunido ordinaria de Diretoria a cada meés,
com a estimativa de providencias necessarias para todo o periodo. Os campos deverdo ser
preenchidos com as seguintes anotagdes:

[ OBJETIVO DA VIAGEM: Cumprimento das obrigacdes emanadas pela Lei n.°
13.639/2018.

I[I. TRECHO: Ver o campo Observagio da Solicitagao.
[II. LOCAL: Ver o campo Observagio da Solicitagao.
IV. PROVIDENCIAR: Anotar aquele(s) dispéndios que houver previsio de utiliza¢do

V. OBSERVACAO DA SOLICITACAO: O detalhamento da origem e destino das
viagens, o percurso, o local dos eventos, o tipo de custeio ¢ os motivos das viagens estdo detalhados
no formulario Controle de Presenga e de Custeio do Deslocamento da Diretoria - CPCDD.

Art. 5.° O anexo II da Deliberagdo Plendria n.° 003, de 12 de abril de 2019, do CRT-RS —
Recibo de Didria/Jeton/Deslocamento deve ser preenchido uma tnica vez ao meés, apresentando a
soma dos valores apurados no Controle de Presenca e de Custeio do Deslocamento da Diretoria -
CPCDD, para percepgédo da indenizagdo mensal, sempre até€ o terceiro dia util do més subsequente.

Art. 6.° Nos campos do Recibo de Diaria/Jeton/Deslocamento indicados abaixo, deverdo ser
efetuados os seguintes preenchimentos:

. Evento (s): Ver o campo Observagio.

II.  Observagio: O detalhamento da origem e destino das viagens, o percurso, o local dos
eventos, o tipo de custeio e os motivos das viagens estdo detalhados no formulario Controle de
Presenga e de Custeio do Deslocamento da Diretoria.

III. Roteiro Viagem: Ver o campo Observagao.
IV. Periodo: Datas inicial e final do més em curso.
V. Descrigiio da Despesa: Ver o campo Observagio.

VL. Valor Unitirio: Ver o campo Observagio.
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VII. Quantidade: Ver o campo Observagio.

Art. 7.° O pagamento das verbas indenizatérias da Diretoria Executiva do CRT-RS sera
efetuado até o quinto dia atil do més.

Art. 8.° As informagdes prestadas serdo de inteira responsabilidade do requerente dos
valores.

Art. 9.° Os casos omissos a essa Instrugio Normativa, serdo tratados pela Diretoria
Executiva do CRT-RS considerando suas devidas particularidades.

Art. 10.° Esta Instru¢do Normativa da Diretoria Executiva entra em vigor a partir da data da
sua publicagao.

ERNANTTUIZ VITTORAZZI DE FREITAS,
Técnico em Eletrotécnica,
Diretor Administrativo do CRT-RS.

~

} ico em Eletrotécnica,
Diretor Financeiro do CRT-RS. iiretor de Fiscaliza e Normas do CRT-RS.
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ANEXO |

C RT_RS CONTROLE DE PRESENGA E DE CUSTEIO DO
AR e DESLOCAMENTO DA DIRETORIA
9, Torseinc Regionsl cos Teonio

o5
~Zustrigsis o Ric Sranda Sui

NOME: MES/ANO:
CARGO: mai/2019

Tipo :
DIA De Para Km (1) 5T TDe r\?” el ) Motivo

01 |Qua
02 {Qui
03 {Sex
04 |Sab
05 |Dom
06 |Seg
Q7 |Ter
08 |Qua
09 {Qui
10 {Sex
11 |{Sdb
12 {Dom
13 |Seg
14 |Ter
15 |Qua
16 {Qui
17 |Sex
18 |Séb
19 {Dom
20 {Seg
21 |Ter
22 |{Qua
23 |Qui
24 |Sex
25 |{Séb
26 {Dom
27 {Seg
28 |Ter
29 {Qua
30 {Qui
31 |Sex

(1) Utilizar a quilometragem da tabela conforme Deliberagdo Plenéria n® 03/2019

(2) Utilizar "Df" para Didria Federal, "De” para Didria Estadual,"Mf" para Meia Diaria Federal,
Me para Meia Diaria Estadual, "" para Jeton. Assinaturas:

Valor

Quantidade de Meia Didrias:
Quantidade de Didrias: Requerente
Quantidade de Jetons:

Quilometragem total:

Soma: Diretor Administrativo




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS — CRT = RS
Av. Borges de Medeiros, 328 - 162 andar — Sala 164 | Centro Histdrico | Porto Alegre (RS) | CEP 90020-020 — Fone: 51 3014 9300
www.crtrs.org.br

Instrugdo Normativa da Diretoria n.° 3, de 5 de junho de 2019.

ANEXO Il

Cédigos de Presenca para Diretoria:

Registrar no verso, a cada presenca, o codigo do Motivo da mesma segundo os motivos abaixo
relacionados.

Cod. Agendas com produgdo de ATA Cod. Agendas sem produgdo de ATA
01 |Reunido de Diretoria 10 |Do Presidente do CRT-RS
02 |Reunido Plendria 11 |Do Vice Presidente do CRT-RS
03 [Comissdo de Educ. e Atrib. Profissional 12  |Do Dir. Finan. do CRT-RS
04 |Comissdo de Etica Profissional 13  |Do Dir. Administ. do CRT-RS
05 |Comissdo de Tom. de Contas e Orgam. 14  |Do Dir. Fiscaliz. E Normas do CRT-RS
06 |Comissdo de Registro e Fiscalizagdo 15 |em Escola Técnica

16 |em Empresa

17  |em Prefeitura Municipal
18
19
20

No caso de utilizagdo dos Motivos da coluna Agendas sem producdo de ATA, registrar a data e o local
(nome do estabelecimento) e/ou detalhamento que justifique a agenda na tabela abaixo.




