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PORTARIA DA PRESIDENCIA N2 016, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2019.

{nstitui Grupo de Trabatho com a finalidade de
estabelecer o manual de padronizagGo e as praticas
processuais da documentagdo interna e externa do
Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Rio
Grande do Sul — CRT-RS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO
RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicGes que Ihe foram conferidas pelo art. 105 do
Regimento Interno do Conselho,

Considerando o art. 12 da Lei n2 13.639, de 26 de marco de 2018, da criacdo
dos Conselho Federal dos Técnicos Industriais e de seus Regionais;

Considerando a Resolugiio n2 23, de 16 de agosto de 2018, do Conselho
Federal dos Técnicos Industriais — CFT, que dispde sobre a criacdo do Conselho Regional dos
Técnicos do Rio Grande do Sul -CRT-RS;

Considerando as competéncias da Diretoria Executiva estabelecidas no art. 99,
da Segdo lll, do Regimento Interno do Conselho, para instituicdo e composi¢do de grupos de
trabalhos para atender demandas administrativas especificas, de carater temporario;

Considerando o requerimento n2 1, de 10 de outubro de 2019, da Assessoria
da Diretoria, em que solicita & Diretoria Executiva deste Regional a instituicdo de grupo de
trabalho para realizar o manual de padronizagdo dos documentos oficiais do CRT-RS;

Considerando que o grupo antes de iniciar seus trabalhos foi designado para
participar do curso de Redagdo Oficial no Processo Legislativo, ministrado pelo Instituto
IGAM, no periodo de 6 a 8 de novembro de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir grupo de trabalho com a finalidade de estabelecer o manual
de padronizagdo e as praticas processuais da documentagdo do Conselho Regional dos
Técnicos Industriais do Rio Grande do Sul — CRT-RS, contemplando no minimo o que segue:

I. Definicdo do calendério de atividades do Grupo de Trabalho, a ser definido
na primeira reunido deste;

II. Realizacdo do manual de padronizagao de documentos oficiais do CRT-RS a
ser seguido por todas as areas do Conselho;

Il Elaboracdo de fluxograma da tramitacdo dos documentos;

IV. Elaboracdo e padronizagdo de procedimentos para 0s arquivamentos dos
documentos digitais e fisicos do CRT-RS;

V. Elaboracdo de formularios oficiais do CRT-RS;
V1. Demais procedimentos que venham a abrangi a padronizagao.

Art. 22 O grupo de trabalho sera composto pelo Diretor Administrativo Ernani
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Luiz Vitorrazzi de Freitas, neste ato como Coordenador, a Assessora da Diretoria Franciele
Theisen Machado, a Advogada Paula Alves Fauth e a Agente Administrativo Sofia Carvalho
Rocha.

Art. 32 O grupo de trabalho tera o prazo de funcionamento de 180 {cento e
oitenta) dias, a partir da publicacdo desta Portaria, para conclusdo das atividades.

Art. 42 As propostas elaboradas deverdo ser aprovadas pela Diretoria
Executiva do CRT-RS.

Art. 52 A presente Portaria da Presidéncia passa a vigorar a partir da data de
sua publicagdo no sitio eletrénico do CRT-RS.

Técnico ef ica RICARDO NERBAS.



